l p' A INSTITUTO POLITECNICO
DO CAVADO EDOAVE

CONVITE

CPREV_010/2021

AQUISICAO DE PORTA-DIPLOMAS E RESPETIVOS SERVICOS ACESSORIOS
PARA O IPCA

(CPV - 18512200-3)



Convite

| - Entidade Adjudicante
A entidade publica adjudicante é o Instituto Publico do Cavado e do Ave (IPCA), com sede no Campus do
IPCA - Vila Frescainha de S. Martinho, 4750-810 Barcelos, NIF: 503 494 933, com o numero de telefone:
(+0351) 253 80 21 90 e com o endereco eletrdnico geral@ipca.pt.

Il - Objeto do convite
1. O presente convite é efetuado ao abrigo do disposto na alinea c) do n.2 1 do artigo 20.2 do CCP e tem
como objeto principal aquisicdao porta-diplomas e respetivos servigcos acessérios para o IPCA, de acordo
com as especificagdes técnicas constantes no anexo | ao presente caderno de encargos.

2. O fundamento da escolha do procedimento foi o valor do contrato a celebrar.

Il - Orgdo competente para contratar
1. A decisdo de contratar compete a Presidente do IPCA, de acordo com a delegacdo de competéncias
do Conselho de Gestdo, nos termos do disposto no Despacho n21098/2017, publicado no Diario da
Republica, n2 237, 2.2 série, de 12 de dezembro.

2. A decisao de contratar foi tomada em 31 de marco de 2021.

IV — Modo de apresentacao das propostas
1. As propostas e os documentos que as acompanham devem ser enviados através da plataforma

eletrdnica utilizada pela entidade adjudicante, com o seguinte endereco www.acingov.pt.

2. As propostas devem ser enviadas até as 23h59 do 9.2 (nono) dia util apds o envio do presente convite.

3. Prazo manutencdo das propostas: 90 dias contados a partir da data do termo do prazo fixado para a
apresentagdo das propostas.

4. O processo encontra-se na plataforma acima referida para consulta desde o envio do convite.

V — Documentos que acompanham obrigatoriamente a proposta
1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:
a) Declaragdo do concorrente, elaborada em conformidade com o modelo constante do anexo |
do CCP (anexo | do convite);
a) Proposta, elaborada em conformidade com o modelo constante no anexo Il do convite, onde
consta o valor total da proposta, acompanhada da lista dos precos unitarios de todos os bens

gue constam no mapa de quantidades do anexo Il do caderno de encargos,
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b) Documento que indique o poder de representacdo e a assinatura do assinante subscritor da
proposta e dos documentos que a acompanham;
c¢) Certiddo do registo comercial, caso aplicavel, com todas as inscricbes em vigor, ou
disponibilizacdo do cédigo de acesso para a sua consulta online, para identificacdo dos
titulares dos 6rgdos sociais de administracdo, dire¢do ou geréncia que se encontrem em
efetividade de funcgoes;
d) Qualquer outro documento necessario para a boa compreensao da proposta.
2. Poderdo ainda ser anexados a proposta quaisquer documentos que o concorrente entender ser
necessario para a boa compreensao da proposta.
4. A declaracdo referida na alinea a) do nimero anterior deve ser assinada pelo concorrente ou por

representante que tenha poderes para o obrigar.

VI - Pedidos de esclarecimentos
1. Todas as questdes e/ou pedidos de esclarecimento deverdo ser colocados, por escrito, através da

plataforma eletrdnica, com o seguinte endereco www.acingov.pt

2. Os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior sdo prestados pela entidade adjudicante.

VII- Negociagao e leildo

N&o havera lugar a leildo nem a negociagdo das propostas.

VIII - Propostas variantes

N3o sdo admitidas propostas variantes, descritas no artigo 59.2 do CCP.

VIX — Critério de adjudicagao

1. O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa — avaliagdo do preco, ao
abrigo do disposto da alinea b) do n.2 1 do artigo 74.2 do CCP.

2. O critério de desempate serd o menor prazo dos suportes graficos simples.

Xl - Prego
1. Pela execucao do contrato e pelo cumprimento das demais obrigacdes dele decorrentes, deve a
entidade adjudicante pagar ao adjudicatario a quantia total que constar da proposta, a qual ndo
pode exceder os 23.000 € (vinte e trés mil euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
2. Atingido o valor maximo referido no n.2 1, o contrato que vier a ser celebrado cessara para todos

e quaisquer efeitos, independentemente do prazo de execugao decorrido.
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3. No valor referido no nimero anterior deverdo estar incluidas todas as desloca¢Ges necessarias
para entrega dos bens.

4. A entidade adjudicante ndo esta obrigada a pagar a totalidade do valor referido no n.2 1 do
presente artigo, sendo o valor a pagar resultante do servigo requisitado em funcdo do nimero de
bens fornecidos.

5. Em caso algum a entidade adjudicante podera vir a ser demandada pelo pagamento de qualquer
montante se, findo o prazo de execucgdo do contrato, ndo for atingido o valor maximo referido no
n.2 1 da presente clausula.

6. A entidade adjudicante ndo esta obrigada a adquirir as quantidades indicadas no anexo | ao

presente caderno de encargos, as mesmas sdo meramente indicativas.

XlI- Aspetos submetidos a concorréncia

1. No ambito do presente procedimento deve considerar-se como parametro do contrato submetido a
concorréncia, para efeitos de avaliagdo de propostas, o preco global a pagar pela execu¢do do contrato,
com o parametro base maximo (limite maximo) referido no caderno de encargos.

2. Consideram-se como aspetos do contrato a celebrar que ndo estdo submetidos a concorréncia os
seguintes:

a. As caracteristicas dimensionais, fisicas e estéticas constituintes do mobilidrio e demais bens a
fornecer, assim como o padrdo de referéncia minimo das especificacdes técnicas;

b. O prazo maximo de execucdo do contrato, nos termos definidos na clausula 9.2 do caderno de

encargos, cujo incumprimento das condicdes ali definidas determina a exclusao da proposta;

XIll — Relatorio Preliminar
1. Apds andlise das propostas recebidas e aplicacdo do critério de adjudicacdo previsto nas pecas do
procedimento, o juri, elabora um relatério preliminar fundamentado, nos termos do artigo 122.2 do
CCP, no qual deve propor a ordenac¢do das mesmas.
2. No relatério preliminar, o juri, propde a exclusdo das propostas relativamente as quais se verifique

alguma das situagdes previstas no artigo 146.2 do CCP.

XIV — Audiéncia prévia
Nos termos do disposto no artigo 123.2 do CCP, elaborado o relatério preliminar, o juri envia-o a todos
os concorrentes, fixando-lhes um prazo ndo inferior a 5 (cinco) dias, para que estes, querendo, se

pronunciem por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
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XV- Relatério Final

1. Cumprido o disposto na cldusula anterior, o juri elabora um relatério final fundamentado, no qual
pondera as observagOes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia,
mantendo ou modificando o teor e as conclusGes do relatorio preliminar, podendo ainda propor a
exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos
previstos no n.2 2 do artigo 146.2 do CCP.

2. No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do relatério final resulte
uma alteragdo da ordenagdo das propostas constante do relatério preliminar, o juri procede a nova
audiéncia prévia, nos termos previstos na cldusula anterior, sendo subsequentemente aplicavel o
disposto no nimero anterior

3. O relatério final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de consulta

prévia, é enviado ao érgdo competente para a decisdo de contratar.

XVI - Adjudicagao
O 6rgdo competente para a decisdo de contratar toma a decisdo de adjudicacdao, que é notificada aos

concorrentes.

XVII = Documentos de habilitacao
1. Em caso de adjudicacdo é obrigatdria a apresentacdo dos seguintes documentos, no prazo de 5 dias:

a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il ao presente convite;

b) Documentos comprovativos, ou disponibilizacdo de acesso para a sua consulta online, de que se
encontra nas seguintes situagdes:

i. Situacdo regularizada relativamente a contribuicGes para a seguranga social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o
seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

ii. Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o
caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos publicos, de todos os
titulares dos 6rgdos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em
efetividade de func¢des e da pessoa coletiva, destinado a comprovar que nao se encontram em
nenhuma das situacdes previstas nas alineas b) e i) do artigo 55.2 do CCP;

d)Certiddo do registo comercial, quando aplicavel, com todas as inscricbes em vigor, ou

disponibilizacdo do cédigo de acesso para a sua consulta online, para identificagcdo dos titulares
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dos drgdos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de
funcoes.
4. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagdo entregues pelo adjudicatario,
sera concedido um prazo adicional de 2 dias destinado ao seu suprimento.
5. Os documentos de habilitagdo devem ser submetidos na plataforma eletrénica utilizada pela entidade

adjudicante, com o seguinte endereco www.acingov.pt.

6. No caso de a plataforma eletrénica se encontrar indisponivel, os documentos de habilitacdo devem

ser enviados para o seguinte endereco eletrénico: gaquisicoes@ipca.pt.

XVIII - Caugdo
Atendendo ao valor do contrato ndo é exigida a prestacdo de caugdo, nos termos do artigo 88.9, al. a),

do n22, do CCP.

XIV - Outorga do contrato

Nos termos do disposto na al. a) do n.2 1 do artigo 952 do CCP, o contrato sera reduzido a escrito.
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ANEXO | — Declarac¢ao de aceitagdo (Anexo | do CCP)

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execuc¢do do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designa¢do ou
referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo — quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o contelddo do(s) mencionado(s) caderno(s) de
encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
gue junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do
referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situagdes previstas
no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica, consoante
0 caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acessdria de proibi¢cdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no
artigo 81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do

referido Cadigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacdao dos documentos
solicitados nos termos do ndmero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade
da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo

muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
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aplicacdo da sancdo acessoéria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formacédo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (Local), ... (Data), ... [Assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b) e c) don.2 1
e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2 ou na subalinea i) da alinea b) ou alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2 -A, conforme aplicével.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2.
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Anexo Il - Modelo da proposta
(empresa, sede e NIF), representada pelo seu gerente/administrador/procurador (nome estado civil, n?
do Bilhete de Identidade/CC, tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos do
procedimento com a referéncia CPrev_010/2021, para a celebracdo de um contrato de “aquisi¢do porta-
diplomas e respetivos servicos acessorios para o IPCA”, vem apresentar a proposta em conformidade

com os termos e condi¢Ges previstas no caderno de encargos, sendo a proposta valida por um prazo de

120 dias.
L Valor da proposta: , a que acresce IVA a taxa legal em vigor.
Il. Prazo de entrega: dias, que ndo pode ser inferior ao definido na cldusula 112 do

Caderno de Encargos.

. Prazo de Garantia:

IV. Documentos que acompanham a proposta:

Documento Sim Observagoes

Anexo | do CCP (Anexo | do convite)

Lista dos precos unitdrios

Certid3do de registo comercial da empresa

Outros documentos necessdrios a boa compreensdo da
proposta

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do

contrato, ao que se achar prescrito na legislagdo portuguesa em vigor.

Local e data / Assinatura
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Anexo Ill - Modelo de Declaragao (Anexo Il do CCP)
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP]

1 — ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ... (designacdo ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2)
nado se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endere¢o do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢bes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
Cadigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sang¢do acessoéria de privacdo do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem

prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (Local), ... (Data), ... [Assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informag&es necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos nos 4 e 5 do artigo 57.
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